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¢ QUE ES UNA COMPUTADORA?
La computadora es una maquina electronica, que tiene memoria. Con la que puedes realizar tus tareas, escuchar masica,
jugar, ver videos, descargar archivos o programas y muchas actividades mas.

Case
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1.- Trazar las letras de cada nombre, de las siguientes partes de la computadora.
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PARTES BASICAS DE LA COMPUTADORA.
Una computadora esta formada por varias partes, cada una de ellas tiene una funcién especial.

Monitor: Permite ver lo que haces en la computadora.

d L

Case: Aqui se encuentra la Unidad Central de Procesamiento o C.P.U.
que es el cerebro de la computadora.

- I8

Teclado: Estd compuesto por teclas que nos permite escribir datos en
una computadora.

4 L

Mouse: Nos ayuda a mover el puntero (flecha) por cualquier parte de
la pantalla y seleccionar textos o programas.

Parlantes: Sirve para escuchar los sonidos de los diferentes programas
en la computadora.




TAREA 2.
1.- Colorear las partes basicas de la computadora segun las siguientes indicaciones:

Monitor de color amarillo.
Case de color azul.

Teclado de color rojo.

Mouse de color café. |:|

Parlantes de color verde.

0O 0OO0O0 0000 0000000 888

DDDDDDDDDDDDD:] oo
C IO e e 300 e
BDDDDDDDDDDD[:I L]
Coor oo 3 0 el
CIC ] OO0 C O




TAREA 3.

da, de las siguientes partes de la computadora:

’

Inea segun correspon
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1.- Trazar las letras de cada palabra y unir con una |
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EL TECLADO Y SUS PARTES.
El teclado esté formado por teclas y el teclado se divide en varios grupos de acuerdo a su funcién.

Teclas

E A ) (edede) |

BEREEHEE R — |
BN huhohones
ENDNODLEDOOOD 0N
o HEHEEEAMNEEES )

ELae

(

Teclas de
Edicion ‘

~ Teclas Teclas
 Especiales Alfabéticas

.




TAREA 4.
1.- Colorear las teclas que forman las siguientes palabras, segun los colores que se indica en el recuadro:

Color amarillo: hilo
Color azul: paz
Color verde: en
Color rojo: sur
r R

Mamﬁ——————ﬁmula




TAREA 5.
1.- Colorear los grupos de teclas segun las siguientes indicaciones:

Color verde: Teclas alfabéticas
Color rojo: Teclas numéricas
Color amarillo: Teclas especiales

=
Bloq
Mayus
o

(]
L

NOTA: Recuerda las teclas alfabéticas estan representadas por las letras del alfabeto y las teclas numéricas estan
representada por los numeros.

14




TECLAS ESPECIALES.
En el teclado encontramos varias teclas especiales, cada una de ellas nos ayuda a realizar un trabajo diferente.

J L

‘ Enter: Permite ejecutar una orden y saltar lineas en un texto.

Backspace: Sirve para borrar hacia atrds del cursor.

Shift; Sirve para escribir mayuUsculas y los caracteres de la parte
superior de las teclas.

J L

N
(jm Esc: Nos ayuda a cancelar una accién o menu no deseado.
|
P —"
A N A

': I I Barra espaciadora: Sirve para dar espacio entre
las palabras.




TAREA 6.
1.- Colorear las siguientes teclas especiales, segun los colores que se indica en el recuadro:

Color amarillo: Enter

Color azul: Barra espaciadora

Color verde: Backspace

Color rojo: Esc

Color café: Shift

C N
(

. [@@@@] [@1@1@1@) roJr] ) 2.

N (7 z
N
e — Insertl Inicio I sgg l zm
3 z
: Av
B
N ”

3. + [:




TAREA 7.

1.- Unir con lineas segun corresponda, el nombre de las siguientes teclas especiales:

® Backspace

® Enter

® Esc

® Barra espaciadora

@ Shift

17
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EL MOUSE.
Este es un dispositivo puntero. Se usa para apuntar a las cosas en la pantalla de la computadora o seleccionar texto. Por
lo general el mouse o raton tiene dos botones: el botdn izquierdo y el boton derecho.

Botén Izquierdo.

Botén Derecho.



http://www.alegsa.com.ar/Dic/mouse.php

TAREA 8.
1.- Colorear las partes del mouse o ratdén de la computadora, con los colores que se indica en el siguiente recuadro:

Boton izquierdo del mouse, pintar de color rojo.
Cable del mouse, pintar de color azul.

Scroll o rueda del mouse, pintar de color amarillo.
Boton derecho del mouse, pintar de color verde.

Carcasa del mouse, pintar de color cafée

Scroll o rueda

Botdn izquierdo

Cable

Boton derecho

Carcasa

19
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TAREA 9.
1.- Pinta el cuadro que contenga la respuesta correcta.

a.- Parte de la computadora que nos ayuda a escribir la informacién en la computadora.

CASE

MONITOR TECLADO

b.- La computadora es una...

MAQUINA ELECTRONICA

JUGUETE ELECTRONICO

c.- Parte de la computadora que nos ayuda a mover la flecha en el monitor.

MOUSE

CASE TECLADO

20
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HARDWARE Y SOFTWARE.

El hardware: Es la parte fisica de la computadora que se pueden ver o tocar.
Como la pantalla, el teclado, el mouse, el case o caja. Son las partes que usamos
para que la computadora funcione.

El software: Son todos los programas y aplicaciones que se utilizan en la computadora para escribir, dibujar, sumar,
jugar, etc. Por ejemplo, cuando dibujamos en la computadora o jugamos, estamos usando un software.

s
EEEEEEEEEEEENRI]

papame quiere

Pp

mipapa es profesor

wigel | reonsy B Geatelcunsn




TAREA 10.
1.- Observa las imagenes y desarrolla el siguiente crucigrama.




TAREA 11.
Proyecto: “Rompecabezas de la computadora y sus partes”.
1. Primero pinta las partes del rompecabezas con tus colores preferidos.
2. Luego recorta cada cuadro, de la hoja que contiene las piezas del rompecabezas.
3. Arma el rompecabezas previamente para obtener una idea de como debe quedar.
4. Una vez que tengas la figura en orden, procedes a pegar las piezas correspondientes y listo.

Observa el ejemplo
sugerido

l"f s _\ MONITOR

TECLADO




[

partes basicas.

=
~ TECLADO S
Computadora
MONITOR y SuS

/

N7
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CONOCIENDO EL ESCRITORIO DE WINDOWS.

El escritorio de Windows es lo primero que vemos en la pantalla cuando prendemos la computadora. Aqui encontraremos
los iconos que parecen dibujos pequefiitos. Desde ahi podemos abrir juegos, programas y otras cosas divertidas. observa
las partes del Escritorio de Windows.

Escritorio

Cuadr e

Iconos — -
busqueda

Y

(2
M ¥ » &M E =~
B e i o6

e

Barra de
inicio rapido

8:50
~ Q7% 06/03/2024

Barra de Boton de

. Fecha y hora
tareas Inicio

25
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CONOCIENDO EL BOTON DE INICciO DE WINDOWS.
Al presionar el botén de Inicio de Windows, se despliega una lista grafica de accesos directos a diversas funciones como
los programas, el boton de Iniciar/Apagar el equipo.
Vamos a conocer el menu del botén de Inicio de Windows, a continuacion, observa las partes del menu de Inicio.

Calculadora

s

Google Chrome

Papelera de
reciclaje

Anclado
A~
Edge Calendario

F @ &

Calculadora Bloc de notas

Recomendacion
es

/

Recomendaciones

Word 2016
Agregado recientemente

Hace 3m

p Partes del escritorio de windows 11
y
y
y

Todas las aplicaciones >

—0

a # G

Microsoft Store Fotos Configuracion

& - >

Paint Exploradorde  Peliculasy TV
archivos

PowerPoint 2016
P ;
Agregado recientemente

ﬁ Mickey_mouse
Ayer a las 11:43

854 4
ALl 06/03/2024 e

1.- Boton Inicio.

2.- Nombre de usuario.

3.- Lista de programas y
aplicaciones mas usadas.

4.- Muestra las aplicaciones
desde la seccion Anclado.

5.- Cuadro Buscar.

6.- Muestra la lista de
programas y aplicaciones
instaladas en la computadora.

7.- Botén encender/apagar.

26
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¢ COMO ORDENAR Y ORGANIZAR EL ESCRITORIO DE TRABAJO DE WINDOWS?
Cuando el escritorio de trabajo de Windows, se encuentra desorganizado, podemos ordenar u organizar sus iconos, ya
sea por su hombre, tipo, tamafio o fecha, realiza a continuacién los siguientes pasos.

1 Dar un clic con el botén 2 Se muestra un menu contextual
derecho del mouse sobre selecciona la opcion: Ordenar por.

una area libre del Escritorio.

g

Papelera de
reciclaje

Microsoft Edge

88 Ver
.. Ordenar por
() Actualizar

@ Nuevo

A Configuracién de pantalla
Calculadora

7 Personalizar

Abrir en Terminal

; , Mostrar mas opciones

Google Chrome

L O Blsqueda

Nombre
Tamaiio
Tipo de elemento

Fecha de modificacion

) 06/03/2024

Selecciona la forma
en la que deseas
ordenar los iconos
por ejemplo, Nombre.

8:56




TAREA 12.
1.- Identifica las partes del escritorio de Windows: Coloca los nimeros del 1 al 7 segln corresponda. (Ver pag. 25)

T , N
N [ 1. Boton de \
apeera =
e Inicio.

G

Go0gIEGATOME

E

2. Barra de

tareas.
3. Iconos.

4. Cuadro de
Busqueda.

5. Barra de inicio

2 4

e rapido.

6. Fondo de

escritorio.

- 7.-Fechay hora. J“
- ;, / 4

) - — 8:50
O Blsqueda A% 06/03/2024
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¢ COMO OCULTAR LA BARRA DE TAREAS DE WINDOWS?
La barra de tareas, por lo general se encuentra en la parte inferior del Escritorio de trabajo de Windows, para poder ocultar
la barra de tareas podemos realizar los siguientes pasos:

3 En la ventana de Personalizacion
nos desplazamos hacia abajo y

damos clic en la opcion:
Comportamiento de la barra de tareas.

Personalizacion >} Barra de tareas

Cuenta local

I Widgets Desactivado (@

Buscar una configuracion

2 Luego damos clicenla § N ® o rivado @D
opcién Configuracion de
la barra de tareas.

Personalizacion

Iconos de esquina de |a barra de fareas
Mostr iconos que apardken en la esquina de la barra

Menl Lapiz
i/ 2

Mostra ono del medi del lépiz cu

Desactivado @

Aplicaciones Teclado tactil Desactivado @

Mostrar siempre el icondl del teclado tact

& Cuentas
Desactivado (@
Hora e idioma

Juegos Desbordamiento de esquina de Id|barra de tareas

&3 Administrador de tareas Elige qué iconos pueden aparecer en [} esquina de la barra de tareas; todo

&3 Configuracion de la barra de tareas Accesibilidad

g : Comportamiento d
Privacidad y seguridad
* == 0 Bisqueda 2] Alineacion de la barra
Windows Update
@ ob

& En

Damos un clic con el boton :
derecho del mouse, dentro B0 siaen - P @
de la Barra de tareas.




En la ventana de Personalizacion y realizando los siguientes pasos podras ocultar o mostrar la barra de tareas de
Windows.

4 En la siguiente ventana de Personalizacion,
marca o desmarca la opcion: Ocultar
automaticamente la barra de tareas.

5 Luego cerramos
la ventana de
Personalizacion.

Configuracion

@ Admin Personalizacion > Barra de tareas

Cuenta local

Panel tactil virtual 5
= : ervii Desactivado (@
Mostrar siempre el icono del panel téctil virtual

Buscar una configuracion

Desbordamiento de esquina de la barra de tareas
- St Elige qué iconos pueden aparecer en la esquina de la barra de tareas; todos los demds apareceran en el menu de desbordamiento de la esquina de la barra de tareas
istema

Bluetooth y dispositivos Comportamiento de la barra de tareas
Alineacion de la barra de tareas, distintivo, ocultacion automatica y pantallas multiples

Red e Internet

Parsanalzacon Alineacion de la barra de tareas

Aplicaciones Ocultar automaticamente la barra de tareas
Cuentas
Mostrar distintivos (contador de mensajes no leidos) en las aplicaciones de la barra de tareas

Hora e idioma

Juegos

Accesibilidad POdI"éS Observar
Privacidad y seguridad Compartir cualquier ventana desde mi barra de tareas Como Se OCU 'ta

Ailons Upate Selecciona la esquina de la barra de tareas para mostrar el escritorio o Se mueStra
la barra de tareas

de Windows.

f@Q Obtener ayuda

& Enviar comentarios




IMOVER LA BARRA DE TAREAS.
La barra de tareas por defecto, se muestra en el centro del escritorio de Windows. Sin embargo, podemos colocar la barra
de tareas en el margen izquierdo de la pantalla es muy sencillo. Sigue a continuacion los siguientes pasos:

3 En la ventana de Personalizacion
nos desplazamos hacia abajo y

damos clic en la opcidn:
Comportamiento de la barra de tareas.

Personalizacion >| Barra de tareas

Cuenta local

I® Widgets Desactivado (@

2 Luego damos clicenla § ® om rinio @D
opcién Configuracion de
la barra de tareas.

Personalizacion

Desactivado @

% Aplicaciones Desactivado @
e el icond de st

& Cuentas
\ |
Ve \! . strar icondldel panel tactil virtual Besaciivado (@
y 4 \ Hora e idioma

a0 Juegos Ta de tareas
B3 Administrador de tareas ige ' uina de la barra de tareas

3 Configuracion de la barra de tareas Accesibilidad

Privacidad y seguridad
* BR O Bisqueda ) Alineacion de la barra de tareas, distintivo, ocult

Windows Update

Damos un clic con el botén
derecho del mouse, dentro ' A D% ooy ©
de la Barra de tareas.

9:04




4 Damos clic en el siguiente
cuadro de opciones y
seleccionamos la opcioén: Izquierda.

Configuracion X 5

Admin Personalizacion > Barra de tareas Luego cerramos
e la ventana de
Menu Lapiz

. . .
Mostrar el icono del menu del lapiz cuando esta en uso peschvace Person a I IZaCIOn .

Buscar una configuracion

Teclado tactil
Mostrar siempre el icono del teclado tactil

Desactivado
Sistema

Bluetooth y dispositivos g Panel tactil virtual Desactivado
Mostrar siempre el icono del panel tactil virtual

Red e Internet

Desbordamiento de esquina de la barra de tareas
Personalizacion Elige qué iconos pueden aparecer en la esquina de la barra de tareas; todos los demas aparecesin en el menu de desbordamiento de la esquina de la barra de tareas

Aplicaciones
Comportamiento de la barra de tareas

Glientas Alineacion de la barra de tareas, distintivo, ocultacién automatica y pantallas multiples
Izquierda

Hora e idioma Alineacién de la barra de tareas | Centro
Juegos =
Ocultar automaticamente la barra de tareas

Accesibilidad
Mostrar distintivos (contador de mensajes no leidos) en las aplicaciones de la barra de tareas
Privacidad y seguridad

Windows Update

Podras observar
COMo se mueve
Compartir cualquier ventana desde mi barra de tareas la barra de tareas
BE o Bisqueda ala iZQUierda del
escritorio de
windows.

e ————




PARTES DE UNA VENTANA.
Las ventanas nos muestran el contenido que hay en cada carpeta o programa que se abra. Los elementos basicos de una

ventana son:

Boton Maximizar

Barra de
menu i 2 T .
Barra de titulo Boton Minimizar M Boton Cerrar
| .
| I ™ ¢ 5 | Documento - WordPad X
ey Inicio Ver 0
= X Cortar = a At EESE . A=, ™ Gk [EE &4 Buscar
D e Calibri 1 A A == : : '—3-_ ;‘ |_3J @ @ 2B Recugphiias
Pegar N K S abe X2 x* A~ £~ E =EE = Imavgen :::Lj; ;:\;hr: '2;;32’ {i} Seleccionar todo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicion
3'l-2-l'1~l-§'l'1il-2- "'3~l"4-"5"l'6'4l -7'l'~8'l-'9'l-10.'l'11-ll '12'l.'13'l -14-.&15-.-1&.-17- [0
1
Barra de
herramientas
Barra de
desplazamiento
V 4
Area de trabagjo
100% (=) | o)




Minimizar, reduce el tamano a un botén en la barra de tareas.

—

. b

Cerrar, sirve para cerrar la ventana que esté abierta.

- Maximizar, cambia el tamafo de la ventana y ocupa toda la pantalla.

- [

— Barra de titulo, esta en la parte superior de la ventana y muestra el nombre
del programa o aplicacién abierta.
o . .
: : Barra de menu, nos muestra opciones de trabajo para aplicar en la
Archivo Equipo Vista s
ventana que estemos utilizando.

—

- |

‘i] Barra de desplazamiento, sirve para moverse dentro de una ventana.

34 |




TAREA 13.
1.- Unir con lineas segun corresponda:

¢ Nos ayuda a cerrar una ventana.

Sirve para maximizar las ventanas.

e Nos ayuda a minimizar, las ventanas a un boton
en la barra de tareas.

EDE

2.- Colorear el boton de Inicio de Windows 11, observa la muestra.




¢ COMO CAMBIAR EL FONDO DEL ESCRITORIO DE WINDOWS?
La imagen que usamos en nuestro escritorio de trabajo de Windows es el fondo del escritorio. Podemos cambiar el fondo
de nuestro escritorio de Windows utilizando el cuadro de busqueda, realiza los siguientes pasos:

2 Luego se muestra un lista de sugerencias relacionadas a la
busqueda y damos clic en la opcién: Elegir el fondo de escritorio.

Papelera de

reciclaje & @ Aplicaciones Documentos Web Configuracion Carpetas

Mejor coincidencia

; Elegir el fondo de escritorio
Google Chrome G 3
Configuracion del sistema

Configuracién Elegir el fondo de escritorio
Configuracién del sistema
Configuracién de la imagen de
Calculadora fondo

@ Abrir

Cambiar el fondo de la pantalla de

: Ce bloqueo
ﬁ \ Obtén ayuda rapida desde Internet

[~} Alternar la visibilidad del fondo de
Microsoft Edge \ las teclas del teclado téctil

Mostrar iconos de escritorio

Obtener nuevos fondos de pantalla todos los dias de Mi...

Buscar en Internet :
Cambiar el fondo del escritorio

FONDO - Ver mas resultados de la Buscar nuevos temas

busqueda
Fondo de pantalla
fondo negro
fondo blanco

fondos

133
A G 07/03/2024

Damos clic dentro del
Cuadro de busqueda y
escribimos la palabra Fondo.




Luego nos aparece la siguiente pantalla donde podemos escoger la imagen que deseamos utilizar para nuestro fondo de
escritorio.

3 Haz clic en la imagen que deseas Finalmente damos un clic en
aplicar al fondo de escritorio. el botén Cerrar ventana.

Configuracion

@ Admin Personalizacion > Fondo

Cuenta local

Buscar una configuracion

™ Sistema

Bluetooth y dispositivos

Red e Internet

Personalizacion P . e .
ersonalizar el fondo -
Imagen v [ q (:a“l() a “Iage
Se aplica un fondo de imagen al escritorio actual. Los fondos de presentacién o color sélido se aplican a todos los escritorios. I 9 u I us s I n

Aplicaciones o color que se desea usar.

Imagenes recientes

= Cuentas n
Hora e idioma -
~ -
| &)
C—

Juegos 4

Elegir una foto

Privacidad y seguridad “ imagenes que tengamos

Elegir un ajuste para la imagen de escritorio Rellenar

e guardadas en nuestra
Opciones de configuracién relacionadas CO m p Uta d O ra .

Accesiblidad P T 5 Aqui podemos buscar otras

v

& Temas de contraste Y

— &% ~ 2 11:48
Bmm O Bisqueda @ " . “» ALY % 07/03/2024

Escoge como deseas que la imagen
se ajuste a la pantalla, por ejemplo:
mosaico, centrado o rellenar.




TAREA 14.
1.- Colorear el siguiente fondo de escritorio, observa la muestra.

FLATIRRON

1024

~ G % 150372004




APLICAR PROTECTOR DE PANTALLA CON WINDOWS.
El protector de pantalla es la imagen que se activa en el monitor cuando dejas de utilizar la computadora durante un tiempo
determinado. Para aplicar un protector de pantalla debemos realizar los siguientes pasos:

Luego se muestra un lista de sugerencias relacionadas a la
busqueda y damos clic en la opcidén: Cambiar protector de pantalla.

Papelera de
reciclaje & @ Aplicaciones Documentos Web Configuracion Carpetas

Mejor coincidencia

; w Cambiar protector de pantalla

Google Chrome |
9! =" Panel de control

Configuracién Cambiar protector de pantalla
Panel de control
£ Activar o desactivar el protector
= de pantalla

Buscar en Internet

PROTECTOR - Ver mas

(o}
la busqueda
O Protector de pantalla
Q_ protector de pantalla
Q_ protector solar
Q_ protector de vista
Fotos

B PROTECTOR PANTALLA 2

PROTECTOR DE PANTALLA 1

= . 1135
PROTECTOR ~ G % 70302008

1 Damos clic dentro del Cuadro de busqueda
y escribimos la palabra Protector.




Luego se abre la siguiente ventana debemos seleccionar el disefio de protector de pantalla y el tiempo que debera
esperar para que se active.

Protector de pantalla

Esperamos un minuto que fue el
tiempo indicado y se activara
el protector seleccionado.

2

Aqui escogemos el

disefio de protector,
ejemplo: Cintas.

Protector de pantalla

Cintas v | | Configuracion... Vista previa

Esperar: 1k2 minutos L] Mostrar la pantalla de inicio de sesién al
l N reanudar
Administracion de energia

7 Puede conservar energia y optimizar el rendimiento si ajusta el
brillo de la pantalla y otras configuraciones de energia.

ACIUi SeleCCiOl‘lamOS el Cambiar configuracién de energia
tiempo que tardara en

activarse automaticamente
Aceptar Cancelar Aplicar
el protector de pantalla. = :

8

Presionamos el
boton Aceptar.




TAREA 15.

1.- Encuentra las siguientes palabras, que estan en la sopa de letras. (Pintalas con los colores de tu preferencia).

’
Encuentra estas palabras

MONITOR MOUSE

TECLADO CASE

e

X CA/S E|V/V B G|F K|S
R C POl B MHA|I AU
| C O SR LIR/IOP UQC
MH|J B A/A X Q|S'H Y F
G|v I | VT EC/L AIDO O
N B KIOP MH|V|T W C|I
S SIRIMO/U|S|EP|X|E K
N FILIVH G S UV W/ N R
WMMON|I | TIOIR A/LE
s 'y




CREAR CARPETAS EN EL ESCRITORIO DE WINDOWS.

Las carpetas nos ayudan a guardar y mantener ordenados nuestros archivos, para después encontrarlos facilmente. Para
crear una carpeta en el escritorio de trabajo de Windows debemos realizar los siguientes pasos:

Escogemos la 3 Luego damos clic
opcion Nuevo. en la opcion Carpeta.

4 Observa que en el escritorio aparece el
icono de Nueva carpeta, con su nhombre
resaltado, escribe un nombre a tu carpeta
y luego da un clic fuera de ella.

aaaaa

> I Carpeta
Acceso directo
A Microsoft Access Base de datos

B Imagen de mapa de bits

B Documento de texto
A Hoja de calculo de Microsoft Excel

i Archivo WinRAR ZIP

Dar un clic con el
botdn derecho del
mouse en el escritorio.

1036
= 06/03/2024

42

jamf




CAMBIAR EL NOMBRE A UNA CARPETA.
Para cambiar el nombre de una carpeta o de un archivo debemos realizar los siguientes pasos:

Damos un clic con el botén
derecho del mouse sobre
la carpeta.

En el siguiente menu
damos clic en la opcidn:
Cambiar nombre.

—

TAREAS

TAREAS

2 Luego aparece el siguiente
menu y escogemos la = N ooonon
opcidn Mostrar mas opciones.

43
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Cuando se resalta el nombre actual de una carpeta o archivo, nos indica que podemos en ese momento cambiar su
nombre y luego presionar la tecla Enter, observa a continuacion:

Observa como el nombre actual
de la carpeta se resalta.

S

BE O bisquecs X " Sl R Ahora puedes escribir un
nuevo nombre a la carpeta y
luego presiona la tecla Enter.

as '}




TAREA 16.
1.- Unir con lineas los archivos que debes guardar en la carpeta correspondiente.

Materias




ELIMINAR ARCHIVOS O CARPETAS EN WINDOWS.

Es necesario eliminar un archivo o carpeta, cuando ya no lo necesitamos, esto nos ayudara a tener mas espacio en el

disco duro de la computadora. Para eliminar un archivo o carpeta, debes abrir la carpeta o biblioteca que lo contiene y, a
continuacion, realiza los siguientes pasos:

Observa que el archivo ya fue
eliminado y automaticamente

2 T R S — se ubica en la Papelera de reciclaje.
damos clic en la opcién: Eliminar. Bh= -0
| ® Nuevo % 0 B B W N Ordenar O ver ©  Establecer como fondo > Girar a la izquierda
P4 Imégenes I = (=] X & 5 ~ 1 P> Esteequipo > Imigenes
® Nuevo &% 0 @ & B W N Ordenar a ver & Establecer como fondo > Girar a la izquierda

8 magen
v 4 Acceso répido =
1 - ..
@M Escritorio  # / S
&« 5> ~+ 2 P> Esteequipo > Imagenes \ Y
& Descargas # - \‘“W
Album de Imagenes Axel - André Basket Carro Hey you Mickey mouse
v 4 Acceso ripido & Documento # camara guardadas
B Escritorio # ;v ﬂ I8 Imigenes  # Rl \
R [ ]
4 Descargas # \\-\W/ 2basicawin 11 Jﬁ O\

Album de Imégenes Axel - André Basket Carro Hey you Mickey mouse 2 basicawin 11
& Documento # cémara guardadas

© Masica Nacimiento Thomas tren Mate Goofy Robot
i3 Videos
> @ OneDrive

P8 Imigenes #

2 basicawin 11

2 basica win 11

© Masica Nacimiento Thomas tren Donald Mate Goofy Robot Jerry 5 W Gis capiipo
Pvides W =L e
13 elementos 1 elemento seleccionado 30,8 KB =[]
> @ OneDrive
> [l Este equipo
nenon ma
- —_— N _ "

W clementos. | 1 dementosseleccionado: 162KB == » v

Damos un clic sobre el archivo
que deseas eliminar, de esa
manera lo seleccionamos.

to

Papelera de reciclaje Papelera de reciclaje
con archivos eliminados. vacia.




Otra de las formas de eliminar un archivo o carpeta, es utilizando el botén derecho del mouse, realiza los siguientes pasos:

Luego se muestra un mend

contextual y damos clic en
el botén Eliminar.

P8 Imagenes

@ Nuevo 2% (0]

€ 5> v 2

v % Acceso ripido
@ Escritorio »
& Descargas -

& Documentos #

PN imégenes

&5 Videos
> @ OneDrive
> [ Este equipo

> ¥ Red

13 elementos 1 elemento selecd

P8 > Esteequipo > Imagenes >

Album de tmadmnmne

B B W N ofdenar O ver

camara % D H]

3 »
2 basica win 11 B Abrir
W s
@) Masica | g0 Abrir con
%me

£3 Establecer como fondo de escritorio
<, Girar a la derecha

2 Girar a la izquierda

ED Comprimir en archivo ZIP

Copiar como ruta de acceso

o
bnado 133K @ fopiedades

=

@ Editar en el Bloc de notas

¥ winRAR

E7 Mostrar mas opciones

B3 Establecer como fondo

uscar en Imagene:

u]

2 Girara la izquierda

X

y & 4

==Ia M ¢ %
i 8

Robot Thomas tren

Alt+Intro

Hey you

>

Maytis+F10

Damos un clic con el botén
derecho del mouse sobre el archivo
que deseamos eliminar.

Observa que ya no se encuentra
el archivo eliminado.

I Imégenes - O X
® Nuevo N Ordenar O ver
« » ~ 4o P> Esteequipo > Imfgenes >
v Acceso répido = N\
s 'S
& Escritorio - ) ' Y Y
>
& Descargas » // j
Album de Imagenes Axel - André Carro Donald Goofy Hey you
i Documentos  # camara gquardadas
P9 Imigenes  # "
I s
2 basicawin 11 g D —
@ Musica _|_
& Videos Mate Mickey mouse Nacimiento Robot Thomas tren
> @ OneDrive

> [ Este equipo
> @ Red

12 elementos

También podemos eliminar archivos o
carpetas, dando un clic sobre el archivo
y luego presionamos la tecla Supr.




RESTAURAR ARCHIVOS O CARPETAS DE LA PAPELERA DE RECICLAJE.

Todos los archivos o carpetas que eliminamos de nuestra computadora se alojan en la papelera de reciclaje. Esto nos da
la oportunidad de recuperar o restaurar de la papelera los archivos que se hayan eliminado por accidente y que regresan
a su ubicacion original, en la computadora.

Damos doble clic sobre el Se abre la ventana de

icono de la Papelera de reciclaje. la Papelera de reciclaje. 4 En la barra de
herramientas, damos

un clic en la opcién:
Restaurar los elementos
seleccionados.

(=]

B8 O sosque e O - el e A DD ey

Damos un clic, sobre el archivo
que se desea restaurar o recuperar.




TAREA 17.
1.- Escribir con letra legible, el nombre correcto, de las siguientes imagenes.

o

11:46
19/03/2025

' S A

Y

a®




EJECUTANDO EL PROGRAMA PAINT CON WINDOWS.

Paint es un programa que sirve para dibujar y pintar de forma facil y divertida. Hay varias maneras en las que podemos
utilizar para poder abrir el programa Paint en Windows, a continuacion, veremos una de las sencillas, utilizando el Cuadro
de busqueda de Windows:

Observar que se abre la
lista del menu de Inicio.

En el menu, damos un clic en el icono
del programa Paint, para abrirlo.

oooooo

Aplicaciones

& Paint

2 ¢

4 Temasy configuracion relacionada
@ OneDrive

Recientes

B Caiuiadons

5 3 B

G configuracion de Bluetooth y otros dis

ooooo

LAt b

paint net download

L O L L L L L L L O &

paint 3d descargar gratis

e O - €CEBC &

Damos un clic dentro
del Cuadro de busqueda.

Escribimos dentro del Cuadro
de busqueda la palabra: Paint.
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HERRAMIENTAS DE PAINT.
Cuando ejecutamos el programa Paint observamos la siguiente ventana, conoce sus partes principales.

Cinta de
herramientas

Barra de titulo

Barra de herramientas

de acceso rapido de ventana
| - 0 X
0 Dte o0l v G L - eHINNe .
AREA DE TRABAJO
LIENZO
M 177, Sspiseles e I @ s Q - a
I ' . '
Barra de Zoom
desplazamiento
horizontal

Botones de control

Barra de
desplazamiento
vertical




DIBUJAR FIGURAS GEOMETRICAS.
En el programa Paint podemos dibujar formas de manera facil y sencilla utilizando diferentes figuras geométricas. Paint, y

es la posibilidad de insertar formas predefinidas, que resultan muy utiles para dibujar formas basicas rapidamente:

1 En la opcion de Formas

damos un clic sobre la figura 3

Rectangulo.

Escogemos un color
para el borde de la forma.

- 8 X

* En la opcion de Tamafio
escogemos la medida del
grosor del borde para
dibujar la forma.

e D @@ C

@

z
ES
s
g
<
®
\5

\nvoOOoAaAN
CO0ORDOGT 4
AXODOOOL

2, /
(&) A v
e £ &

@y | 2
<
<

5

Damos un clic en el botén

Relleno y selecciona un

color para el interior de la
forma.

B 531, 204pixeles. 18] [ 960 x 540pixeles

@ oeocoo
o © e ¢ <

Q

©  100% Q =

335
A D% gnyaca

welo - C@ E 4

4 Haz un clic sostenido y desplaza
el puntero del mouse hasta dibujar
el tamarno deseado de la forma.
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IMPRIMIR EN PAINT.

Para poder imprimir nuestros dibujos realizados en el programa Paint, debemos realizar los siguientes pasos:

Haz clic en la

En el menu que aparece
seleccionamos la opcién Imprimir.

|- opciéon Archivo.

m Archivo  Editar  Ver

D Nuevo

A = \vooosaakh
e ¥  ocooowooh

€9 Importar al lienzo
@ Recientes Farmoms
Guardar

B Guardar como

pum ) Imprimir > Imprimir
@ Enviar Configurar pagina
8 Establecer como fondo de escritorio Imprimir vista previa

#9 Propiedades de imagen

B 3 I 960  S40pixeles Tamaiio: 8.8K8

@ .,:.. .:..

o =

AN

Temafio

100% v

Q=

BE O Bisqueda

WeOD=-CBG &

Q

1354
=

Nos aparece el cuadro de dialogo de
Imprimir y seleccionamos la impresora
con la que vamos a imprimir el dibujo.

- « .
= Imprimir X

General

Seleccionar impresora

= Enviar 2 OneNote 16 = Microsoft XPS Documen

Intervalo de paginas

5 Fax

[—1VH 7S

i=m Microsoft Print to PDF

Kbacdo: Listo () Imprimir a un archivo Preferencias
Ubicacién:

Comentario: Buscar impresora...

Selecciona la
opcién Imprimir.

© Todo Nimero de copias: 1 :
Seleccion P&gina actual
Paginas Intercalar ‘
111/ 22/ 33
Imprimir Cancelar Aplicar
\ I J

I
Presionar el

boton Imprimir.




GUARDAR LOS DIBUJOS CREADOS EN PAINT.
Después de crear los dibujos en el programa Paint debemos guardarlos, para poder abrirlos en otra ocasion y volver a
trabajar con ellos cuando sea necesario. Para guardar un dibujo en Paint, debemos seguir los siguientes pasos:

Haz clic en la
I. opcién Archivo.
a

m Archivo  Editar  Ver 7
B Neevo

B Abrir

©9 Importar al lienzo

@ Recientes

Guardar

punn (5 Guardar como

© Imprimir

8 Establecer como fondo de escritorio

) Propiedades de imagen

|

CtrieE

Pinceles

%02
000

> Imagen PNG el
Imagen JPG
Imagen BMP
Imagen GIF

Otro formato

1 960 x S4Opixeles

En el siguiente menu seleccionamos
el tipo de formato con el que deseamos
guardar nuestra imagen, por ejemplo:

Imagen PNG.

. . - S—
@ozan @ © (LK X L NeR X X X J §

OO0 ¢ - e0e0eeee ¢ <

[o¥oRv i &

T~ B

Este equipo > Imagenes >

Nueva carjeta
—

Organizar v
o Descargas 5
g Documento

PN Imagenes

Album de
cémara

Imagenes

© Misica guardadas

3 videos

> @ OneDrive

> [ Este equipo

4 Aqui seleccionamos la

ubicacion en donde

vamos a guardar el archivo.

G

Buscar en Imagenes

o- @

maAO

FIGURAS

Nombre: | MARCIANO

Mo=eB @A

Dar un clicen la

opcion Guardar como.

Tipo: PNG (*.png)

~ Ocultar carpetas

L

Cancelar

Guardar

9

En el siguiente cuadro

escribimos el nombre
que tendra el archivo
ejemplo, Marciano.

|
6

Haz clic sobre el
botén Guardar.
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TAREA 18.

1.- Desarrollar la siguiente imagen utilizando figuras geométricas de la herramienta FORMAS y rellenar de color a ta gusto.
2.- Guardar el archivo con el nombre: CASA.
3.- Imprimir la imagen creada para su respectiva calificacion.

4.- Escribir con lapiz de papel el nombre y curso completo del estudiante.

LodSin titulo - Paing

Archivo Editar Ver

Seleccion

= o [daa g

¢ 2 @

Herramientas Pinceles

[0 960 x 540pixeles

\NNVOODAAN [
lelieNol~>ReRtRvE o
OO OO A

Formas

_ @ooooo o000
= 000

Tamario Colores Capas

== £ Blsqueda

TW-IAN N NN )

eceo § (S

©;

100 %

Q =@ Q

825

ALl 11/03/2024
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APLICAR LA HERRAMIENTA LAPIZ.
Observa los pasos a seguir para realizar un dibujo a mano alzada utilizando la herramienta lapiz.

Dar un clic en la
I herramienta Lapiz.

2 Haz clic en el botdn

Tamano y selecciona
el ancho para el lapiz.

e ks pelIEA) | Selecciona un
Sw D50 v 35s8est “la @2330200000 ¢ B color para la linea.
M < AXODOOORL
Herram n Form, Jipx ——— Cay
T — Arch suy ver B [ i ;;
AP, s > (7] & A \voOoaAaM - @ 0000000000 :
C00RGRT S+ = ® o000 ¢ |
® < C *XRDODOL T
(C]
. o AR Haz clic sostenido con el boton izquierdo
del mouse sobre el area de dibujo
y sin soltarlo empieza a dibujar.
b {2 1 960 x S40pixeles 0]  100% v Q =e Q
Bm O Bisqueds MO -8B ¢ 9 o= "/0312:2




HERRAMIENTA PINCEL.

La herramienta pincel nos ayuda a dibujar utilizando diferentes tipos de instrumentos de dibujo como: aerografo, crayén,
etc. Observa los pasos a seguir para utilizar esta herramienta.

Dar clic en la punta
de flecha de la

. : Selecciona el grosor
herramienta Pinceles.

| del trazo del pincel.
- o x
Archivo  Edit Ve B | | I @ 4 Escogemos un
CSg /%R 9 J00R%set 7 = @800 0eceess § B color.
® < e 2 a &) 1'% Yalo¥oXv iV —
imagen Her Cepillo _~ Formas Tamafio
Pincel de caligrafia " ®
Lipiz caligrafico —~ m
Aerografo F® — 5 =
Pincel para dleo o Archivo  Editar Ver B 92
e = s 1ML SdE A ) eaesesnss & (€]
| Marcad L d ® < Q@ 7 Q *XOOPDO A v=e?)
Lapiz natural P~ KOs inlj F Tarmaio
Pincel d 1’ P~ ®
‘ &
. —— s Dar clic sostenido con el
B oo Mo=ed boton izquierdo del mouse

y comienza a dibujar.

Haz clic en el disefio .
de pincel que deseas usar.

0} 100% v QU=

K Q
B8 O sisqueda O = e a G 9 AR 11m3/z:}s;
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TAREA 19.

Dibujar olas utilizando la herramienta lapiz, realiza las siguientes instrucciones:

1.- Selecciona la herramienta lapiz.

2.- Escoge el primer valor de tamafio es
decir 1px de ancho.

3.- Selecciona el color azul.

4.- Dibuja una linea de olas de izquierda
a derecha.

5.- Cambia el tamafio del ancho a 2px.
6.- Selecciona el color rojo.

7.- Dibuja otra linea de olas.

8.- Cambia el tamafio del ancho a 3px.
9.- Selecciona el color verde.

10.- Dibuja otra linea de olas.

11 Cambia el tamafio del ancho a 4px. -

\wvooOosagaN
0000l
A*XOOPOOR

B s

;"\ [ LXK L Ao) X X X J
\ °

MOo-C@BC A

Q =0

825
A Q%D im0

12.- Selecciona el color amarillo.

13.- Dibuja otra linea de olas.

14.- Guardar el dibujo con el nombre de: OLAS.
15.- Imprimir el archivo para su correspondiente calificacion.

16.- Escribir con lapiz de papel el nombre y curso completo del estudiante.
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TAREA 20.

Dibujar los siguientes nimeros y vocales utilizando la herramienta pinceles, realiza las siguientes instrucciones:

1.- Activar la herramienta Pinceles y seleccionar aerégrafo.
2.- Dibujar los numeros del uno al cinco de diferente color cada uno.

3.- Dibujar debajo de los numeros, las vocales en mayusculas de color diferente cada una.

4.- Guardar el dibujo con el nombre de: PINCEL.
5.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion.
6.- Escribir con lapiz de papel el nombre y curso completo del estudiante.

Archivo  Editar  Ver

a- | |[Z2la A g \voOaszAN . @ ®®eesce0ee
& v CO0DGNT 4 = @ ® (%7
w < Q 7 @ ARODOOO L
g rramient Form,

5
U

13 i 0 960 x 540pixeles

BB O Bsqueda

[©]

© 100% v

Q -e

Q

825
=) 11/03/2024




TRABAJAR CON TEXTO EN EL PROGRAMA PAINT.

En el programa Paint podemos agregar texto a nuestros dibujos, para darle un aspecto mas agradable. Observa los pasos
gue debes sequir.

Haz clic en el 2 Selecciona un color para
boton Texto. el texto que vas a escribir.
Arch Edit. Ve | 9 X ;;
S # B E o[ pUEgTacY B e cesscns & B
# < @ 7 Q AXODOODO A —
R 2 [N) x s s = \E\ = Relleno de fondo =
D 4 Inmediatamente se activa la
cinta de Herramientas de
texto.
Ravie v il v @ e NG o (= @ = [J) Relleno de fondo

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr
.......................................................

[N 491, S15pixeles {7} 433 x 87piveles [0 960 x 540pixeles

100 % Q - Q

©
EE O Bisqueda MO0 e a G 9 A% nms/;oﬁ

I
3 Dando un clic sostenido y sin
soltarlo debes crear un recuadro
en donde escribiras adentro el texto.
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Escribe el texto en el cuadro, personaliza la fuente y luego selecciona un tamaiio y color mediante las opciones de la barra
de herramientas.

Observa el nombre de los
botones de la cinta de Texto

Ravie | Familia de fuentes
Losin titulo - Paind - o X
Archivo  Edit Ve 2
. 22 v ~
s . 28 g jvoooass it e Tamafio de la fuente
7% <K Q@ 2 « T*XOOOO A i
Ravie 2 (N« s 5 =[5 = Oreedetono_ - N Negnta
j K Cursiva
2 Subrayado
S Tachado
El poderoso rayo =J Alinear a la izquierda
= | Alinear al centro
B 681, 397pixeles 1 408 x 83pixeles [0 960 » 540pixeles ©  100% Q =9 Q
Bouwws | MO CBE A NI o —J Alinear a la derecha
. . 4 Relleno de fondo
Escribe utilizando el teclado el .
mensaje El poderoso rayo y luego

debes dar un clic fuera del recuadro.
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TAREA 21.
Desarrollar el siguiente dibujo:

1.- Utilizando figuras geométricas de la herramienta FORMAS dibuja un robot.

2.- Activar la herramienta texto y realizar los siguientes cambios de formato:

Familia de fuentes: Jokerman
Tamafo de fuente: 28

Color de fuente: Azul
Estilo: Negrita

3.- Escribir la palabra ROBOT.

4.- Escribir en otro cuadro de texto el nombre y curso completo del estudiante.

5.- Guardar el dibujo con el nombre de: ROBOT.
6.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion.

_[72)a A . \voOoBAN

T e 2 - *XOOPO R

O (XX X L RoX X X X J
4 °® ® S

¥ CO0R G4 ¢ =

ROBOT

Mo MO=ZCBEA

<
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UTILIZANDO LA HERRAMIENTA CURVA EN EL PROGRAMA PAINT.

La herramienta curva nos permite realizar pequefias curvas en nuestros dibujos. Observa los pasos a seguir para utilizar
esta herramienta.

Dar unclicen la
herramienta Curva.

e | — 9 Selecciona un color
Seo| €8 &y |CEETTEE ]| o BB R et W | o para realizar el trazado.
m < e 7 a *EDOOOA

Archi Ed Ve = i ;

S g /%4 u 38a00ash o & @3333332200 @ o

® < ® 7 & *XOODOL
B o s ‘Mo -Ce|e s
3 B 631, 422pixeles 23 [ 960 « S40pixeles ©  00% Q - Q
Con un clic sostenido dibuja Mo AMPIS 'I' L el
primero una linea. 4

Luego coloca el puntero del mouse en
el lugar donde deseas realizar la curva y con
un clic sostenido arrastra el mouse hasta obtener
el resultado deseado, luego da un clic sobre la curva.
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SELECCIONAR, COPIAR Y PEGAR IMAGENES EN EL PROGRAMA PAINT.

Para poder copiar una imagen o parte de la misma, primero debemos seleccionarla, observa los siguientes pasos que

debes seqguir para primero seleccionar, luego copiar y pegar una imagen.

1 Damos clic en la punta de flecha de la
opcion Seleccionar y luego damos clic
en la opcion de seleccidon: Rectangulo.

Ll Dando un clic sostenido creamos
i T R R P B et W | & un recuadro que encierre toda
-C) m < Q 7 a AXDODOA . ,
1O ractiogu la imagen de esta manera
seleccionamos una imagen.
x Seleccionar todo Ctri+A — 5 =
Seleccion transparente Arch Ll V 2 ®
O e % v 3uesasss Bt HE
% < Q@ 7 Q *XODODOA
S &) [ 960 x 540pixeles
BE O Busqueda %
I 481, 330pixeles {3 424 x 244pixeles [ 960 x 540pixeles © 100% v Q =9 Q
== £ Bisqueda 3 i Q - e i G 9 o= \1/nsr‘zzn:
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Una vez que ya hemos seleccionado la imagen podemos ahora copiar y pegar la imagen.

3 clfl?czlnmEecrl]i;Jarr)rllzzlpslsiarrnnl?esstra 4 Luego damos clic en el menu principal
Ay dg p Editar y en el menl que se muestra
up menlu Sl CoIl Ce ARG M) debemos dar un clic en la opcion Pegar.
clic en la opcién Copiar.
e 2 Observar como se obtuvo una
. i 22 8 A \vooosaaN e0eecc0000 . .
C ., |, | Y cogsssse ®28esesit e o copia de la imagen.
il o | e
& Cortar  cudex
" TR e E TR
...................................................... % e 7 ? *XOOOOA
Howws MO=O®
[N {3 447 x 249pixeles [ 960 x S40pixeles ©  100% v Q = Q
How ppoluoemE# " DY

Dando un clic sostenido podemos
arrastrar la imagen a un costado y
luego dar un clic fuera de la seleccion.
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TAREA 22.

Desarrollar el siguiente dibujo:

1.- Utilizando la herramienta curva y rectangulo dibuja una vela, rellenarla de color a tu gusto.

2.- Selecciona la imagen de la vela, luego copiarla y pegar, mover la imagen a un costado, repetir esta accion una vez
mas. (Observar la imagen de ejemplo)

3.- Activar la herramienta texto y realizar los siguientes cambios de formato:

Familia de fuentes: Forte Tamanfo de fuente: 36
Color de fuente: Rojo Estilo: Negrita

3.- Escribir la palabra Velas navidefias.

4.- Escribir en otro cuadro de texto el nombre y curso completo del estudiante.
5.- Guardar el dibujo con el nombre de: VELAS.

6.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion.

Arch Edit Ve (2] <
@« |za A = \voOoAaaN = f@ [ XXX K NoX X X X J
=] 2 V oco002a0ss [ ® o0 § (<]

m 4 @ 2 Q HEOODOQ A

Velasg navidenas

13 3 [ 960 « 540pixeles © 100 % Q = Q

== O Bisqueda it O - e ﬁ G ? '\Gr‘u/os/zxi
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TAREA 23.

1.- Dibujar un cuadrado, un circulo y un rectangulo, luego rellenarlos de color a cada uno de ellos a ta gusto.

2.- Activar la herramienta texto y realizar los siguientes cambios de formato:
Familia de fuente: Arial Black

Tamano de fuente: 22
Estilo: Negrita
Color de fuente: Azul

3.- Escribir el nombre de cada figura geométrica a un costado, en idioma inglés. (Observar la imagen de ejemplo)

4.- Escribir en otro cuadro de texto el nombre y curso completo del estudiante.
5.- Guardar el dibujo con el nombre de: FIGURAS.
6.- Imprimir la imagen para su respectiva calificacion.

Archivo  Editar Vi =]
- [z]a A \NVOOO&AN @ ®°eecceocee T
30 R v 000G 0T S = = o o0 ¢ |e
m < @ 72 Q AEOOODO AP o
Square
Circle

Rectangle

1N 3 O 960 x 540pixeles

[ 18
[
o]

T N NN

- Q

825
~P % 11/03/2024
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DIBUJOS EN PAINT APLICADOS COMO FONDO DE ESCRITORIO DE TRABAJO DE WINDOWS.
Nuestros dibujos creados en Paint, podemos también utilizarlos como fondo del escritorio de Windows, primero debes
crear y guardar el dibujo, después debes realizar los siguientes pasos:

Dar un clic en la

Selecciona uno de los
tipos, de fondo de escritorio

@ Recientes

Guardar curles

B Guardar como

S Imprimir

B Enviar

s ) Establecer como fondo de escritorio > Relleno.

#9 Propiedades de imagen cul+e  lcono
| Centro

13 €3 [ 960 x S40pixeles

opcion Archivo. por ejemplo: Relleno. —— 4 Darunclic en
I.o.—- B = ; el boton Minimizar.

D Nuevo crrieN

o wo A ¥ S3SRET 7 < @2300300830 ¢

Temao

Selecciona la opcién

Establecer como fondo

de escritorio.

Houwee g0 .C@BER A Do o ©

Luego podras observar tu imagen como
fondo de escritorio de Windows.
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TAREA 24.

Desarrollar el siguiente dibujo utilizando FORMAS, figuras geométricas y relleno con color. (Ver la imagen de ejemplo)

1.- Activar la herramienta texto y aplicar el siguiente formato:

Familia de fuente: Comic Sans MS
Tamano de fuente: 24
Estilo: Negrita

2.- Escribir en la parte inferior del dibujo, el nombre y curso completo del estudiante.
3.- Guardar el dibujo con el nombre de: PAISAJE.

4.- Aplicar como fondo de escritorio centrado la imagen creada.

5.- Imprimir el dibujo para su calificacion correspondiente.

S i [ 960 x 540pixeles

== O Busqueda a‘ﬂ( D : e a G 9

= a X
Archivo  Editar  Ver
oz [2l e A \NVOOOGAN C (XX XXIer Yy xyl P
al 4] V ocoooeooe = © eeo0ece00e0e ¢ |<
® < Q 7 @ AXODOOO A
(((((((( Imagen Herramientas Pinceles Formas Tama Colores Cap
®
QU -9 @

825
A% 11/03/2024




COMO VOLTEAR UNA IMAGEN EN EL PROGRAMA PAINT.
Para poder voltear una imagen, primero debemos seleccionar la imagen y luego realizar los siguientes pasos:

Haz clic en la punta de flecha
de la opcion Seleccion.

Archivo  Editar Ve 2
. 7 o A \wvoOooAAN
=i ¥V coova0se
e 2 Q *XDODO 2
or
Selec d
Seleccion transpare|
13 £ [ 960 = S40pixeles
BB O Bisqueds

@ sscasase:

50 -0B 6@ %0

Escogemos la opcién
Seleccion rectangulo.

b 555, sopineles

Capas

wwwwwww

{33 455 x 353pixeles.

. \voOoaan
V oo000a0d+
X%00D0 A

@ 2333223228 ¢ o

Capas

LI 960 x S40pixeles

O Bisqueda

© W% v

e;‘ﬁD‘.ei@Q

- 8 X

Q =

(0§

855
A% e @

Haz una seleccién que
encierre toda la imagen.
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Recuerda que, al voltear la imagen, cambia su direccion de ya sea horizontal o vertical.

Dar clic en la punta de flecha
| de la opcién Voltear.

= o X
‘IW oRc @
jut 7 o A \nvoOo&ZAN (XX X X RO X X X J -
@ ’ ¥V ocoonaess - @ eec0ce000 § <
m < e 7 @ *%0000p
Selecci ‘ Voltear verticalmente Hemramientas Pi i Formas ~ Tamado Colore: S Cap
e Jl\ Voltear horizontalmente
i titulo - Pa - =} X
Archivo  Editar  Ver b7 @
= 0 @ . /7 & A \wvoOooaah O 00000 0OOO
ﬂ & V 00026004 < 000000000 <
® < Q /2 Q AROODOA
Selecc: Imagen  Herramientas Pinceles Formes  Tamafo Colores Cap:
—
:
{3 464 » 334pixeies 1 960 » Sadpicees i i
B oo w5 O w T i
Luego selecciona el sentido
del giro, ejemplo Voltear
horizontalmente I 629, 432pixeles {1} 488 x 359pixeles [ 960 x S4Opixeles ©  100% v Q =e @
B O sisqueda &:ﬁo;eaﬁg quu’wzﬁ:.

Finalmente tu imagen
tendra el siguiente aspecto.
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CAMBIAR EL TAMANO DE UNA IMAGEN.
Podemos cambiar el tamafio de las imagenes o trabajos realizados en el programa Paint, observa los siguientes pasos:

Aparece el cuadro de dialogo
Cambiar de tamafo y sesgar.

2 Luego damos clic en la opcion _

| Cambiar de tamafio y sesgar. Cambiar de tamafio y sesgar
= Cambiar tamano L .
P Ia o r 4 Marcar la opcién Porcentaje.
= | g B | # & & \vOoOO&AN ¢ @ ®®ecccecee OPorcentaje (_) Pixeles
t’ & V coovanss 200000006
% <K € 7 « AXOOODOA
seleccidn o Hemamientas  pinceles Forms: Tamano Horizontal Vertical
60 X 60 5 Cambia el valor ejemplo, 60.
Sesgar
Horizontal Vertical
0° 0°

Presiona el
botén Aceptar.

B 459, 237pixeles {1 543 x 420pixeles L1 960 x S40pixeles ©  100% - Q =9

[}
B O sisauess S50 -C@B 6 &0 ~AD % oy @

— —

Primero debemos seleccionar
toda la imagen.




TAREA 25.

Dibujar un lapiz utilizando las formas rectangulo, linea y color de relleno.

1.- Seleccionar la imagen del lapiz.
2.- Voltear horizontalmente la imagen.
3.- Voltear horizontalmente la imagen.

——————

4.- Activar la herramienta texto y aplicar los siguientes cambios de formato:

Familia de fuente: Chiller
Tamafo de fuente: 48
Estilo: Negrita

5.- Escribir el nombre del objeto en el idioma
inglés: PENCIL.

6.- Ingresar el nombre y curso completo del
estudiante, utilizando la herramienta texto.
7.- Guardar el archivo con el nombre de:
PENCIL.

8.- Imprimir el dibujo para su correspondiente
calificacion.

Egsin titulo - Paind

7] e A - \vooOoaAN . @ ®°eeccoeocee
= v C00DENT ¢ sl | ) @
€ 7 Q AXOODO R
P 'y
[0 960 x 540pixeles
BB O Busqueda MO -3 ¢ ?

©)

Q =e Q

825
N [
=) 11/03/2024
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CREAR IMAGENES CON LA HERRAMIENTA POLIGONO.
La herramienta, poligono nos ayuda a crear figuras cerradas, con diferente variedad de lados. Recuerda siempre que
trabajas con la herramienta poligono, debes hacer un primer trazo hacia el lugar donde deseas hacer la linea. Observa los
pasos a seguir, para dibujar con la herramienta poligono:

Dibujamos la primera
linea con un clic

En la barra de herramientas damos
clic en la forma Poligono.

sostenido. -
& B titulo - Paint - o X
i r = . .
s el e ol LA * Al terminar la imagen deseada
< v 7 & A \vooo@a, p 0000000000 .
C® V noooveo| & et ecee § 92 ¢ damos doble clic.
% Q- Q® 7 CHAXODOO &~
Imagen Herramienta: Pinceles F2ts ormi Copilot  Cap
#@ Sin titulo - Paint - o X
Arch Editar Ve e 2
< v 7z & A ~vooo@a - e000000000®
T ® ooooo0| 5 @ ® ece0 g 92 ¢
® <~ Qe 7 Q $HXDOD &~
s 376, 92pixeles {7 68 x 66pixeles [0 686 x 407pixeles
BE O Bisqueda S u H O '_ e e . 9
B 319, n6pixeles {3 122 x 200pixeles [ 686 x 407pixeles 00% v Q =0 Q ‘
BR O Bisquecs e EFOoOCEemA ~ag Y e T |

Damos un clic en cada lugar
donde deseamos que aparezca
una nueva linea.

74

pmf




TAREA 26.
1.- Dibujar un circulo y rellena de color a ta gusto.

2.- Debajo del circulo dibuja una estrella y rellénala de color a tu gusto.
3.- Selecciona las dos figuras copiar y pegarlas, luego muévelas a un costado.

4.- Con la ayuda de la herramienta borrador, borra solo uno de los circulos.

5.- Ingresar el nombre y curso completo del estudiante, utilizando la herramienta texto.

6.- Guardar el archivo con el nombre de: Estrellas.

7.- Imprimir el dibujo para su correspondiente calificacion.

Herramientas

TROOOO A

A\

I 960 x 540pixeles

1] da
BE O sisquecs

L gsin titulo - Paind
Archivo  Editar  Ver
% [F& 4| 5 |[SvoooEan . @ ®°ecccoecee
® | (el eleN=>ReEt Rt a4 = @ ®
® < © 7 a

X A =i i - OB

Q =9

Q

825
A QB 0300
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TAREA 27.

e ” 3.- Utilizando las herramientas elipse y rectangulo, puedes
Proyecto: “Paisaje del mar”. psey gulo. p

realizar diferentes formas para decorar tu barco. (2 PL)

2.- Seleccionar la Forma: Poligono & dibujar un barco, n n n n

seguir las instrucciones. (1 Pt)

1.- Abrir el programa Paint. (2 Pt)

4.- Con el uso de la herramienta, 1piz y cambiando al tamafio
6, de la punta, y utilizando color azul, dibuja la apariencia de
las olas del mar. (2 Pt)

Oooon

S g AR
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5.- Elimina con la herramienta borrados las partes del barco
gue estan visibles debajo de las olas. (1 Pt)

]

/ooon

B Uy 2N

6.- Rellena de color el mar, el cielo, el barco de tu paisaje.
(1 Pt

7.- Activar la herramienta texto y aplicar el siguiente formato:

(2 Pt)
Familia de fuente: Comic Sans MS
Tamafo de fuente: 48
Estilo: Negrita
Color de fuente: A eleccion del estudiante

8.- Escribir en la parte inferior del dibujo, el nombre y curso
completo del estudiante.

9.- Guardar el archivo con el nombre: Mar. (1 Pt)

10.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion. (1 Pt.)

OPCIONAL: El estudiante, puede agregar y decorar su
paisaje agregando diferentes imagenes, como: un sol, nubes
0 peces.
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EJECUTAR EL PROGRAMA WORDPAD EN WINDOWS.

WordPad es un programa que sirve para escribir en la computadora, como si fuera un cuaderno. Con WordPad puedes
escribir cuentos, tareas o cartas. También puedes cambiar el color y el tamafio de las letras, poner dibujos y guardar lo
que escribes para verlo después, los pasos para abrir el programa WordPad son los siguientes:

2 Observar que se abre la
lista del menu de Inicio.

En el menu, damos un clic en el icono
del programa WordPad, para abrirlo.

o Herramienta Recortes = .
s informac
Todo
&> Buscar actualizaciones & .

A - ko
& Foint ’ & o Mejor coincidencia

WordPad
4/ Temasy configuracién relacionada - St

. i 1T ustan los Gk
™ OreOrbe et o Buscaren Intemmat WordPad
splicacién
Galcuiadors  WORDPAD - ver més resutodos de s
busqueds
GB Configuracién de Bluetooth y otros di..
Q WordPad

ﬁ o e 1 Q wordpad gratis

Q wordpad a pdf

% Anclar s la barra de tareas
Q wordpad descargar

@ Desinstalar
Q. wordpad 2023

Q. wordpad online

Q wordpad 2016

Q_ wordpad a word

Damos un clic dentro o
del Cuadro de busqueda. Q worsptes

n QWORD.PAD 0D -Ca3a ¢ AT i ©

Escribimos dentro del Cuadro
de busqueda la palabra: Wordpad.




PARTES DE LA VENTANA DEL PROGRAMA WORDPAD.
La ventana de trabajo del programa WordPad, contiene las siguientes partes:

Barra de herramientas ) Botones de control
de acceso rapido Barra de titulo de ventana

Archivo Inicio Ver o
Clnta_ de _| D % Cortar |[—— & Buscar
Herramientas Copiar ab, Reemplazar

n
k|
LY

n -A N #

Pegar N KSadeXx A-2- [

= = = =y |magen Pintar Fecha Insertar ... _
- & v  dibujo yhora objeto il Seleccionartodo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicién

3-n~2-:-1---8--I1~'--2~[-3---‘4---5_-:-6-‘--7-uv-8'--.9--~1o.---11~'| 1201 +13+ 1 14+ | LISHITe e

Regla
Barra de

ESté es el érea de trabajo | desplazamiento

de WordPad

Cursor

v
my oo B @]

Zoom




PRINCIPALES BOTONES DE WORDPAD.

Calibri v

Tipos de fuentes: Nos permite buscar diferentes tipos de letras.

11 |

Tamano de fuente: Sirve para cambiar el tamafio de las fuentes.

Agrandar fuente: Aumenta el tamaiio del texto.

A | Reducir fuente: Disminuye el tamafio del texto.

N Negrita: Sirve para hacer mas gruesas las letras

5 Cursiva: Coloca las letras inclinadas.

- Subrayado: Coloca una linea debajo de las letras.

abe Tachado: Dibuja una inea en medio del texto.
i Color de resaltado de texto: Sirve para resaltar el texto como un resaltador.
A "l Color de texto: Nos ayuda a cambiar el color de las letras.




o<

[
g

i U 2 &

Alinear texto a la izquierda: Coloca el texto al margen izquierdo de la pagina.

Centrar: Coloca el texto en el centro del documento.

Alinear texto a la derecha: Sirve para colocar el texto al margen derecho del documento.

Cortar: Nos ayuda a cortar o mover un texto del documento.

Copiar: Sirve para copiar o duplicar un texto o imagen seleccionada.

Pegar: Nos ayuda a pegar lo que deseamos copiar o cortar.

Deshacer: Sirve para eliminar la ultima accion realizada.

Rehacer: Repite la ultima accion.

Nuevo: Sirve para crear un nuevo documento.

Guardar: Nos ayuda a guardar un documento.




TAREA 28

1.- Unir con lineas segun corresponda:

]

&

N |.

*Cortar

*Nuevo

* Tipos de fuente

Calibri M & -Color de texto

A -l *Negrita

~ 'k -Tamaiio de fuente
BT -Cursiva

K [ ‘Deshacer




¢ COMO SELECCIONAR TEXTO?
Seleccionar un texto sirve para hacer cambios solo en las partes del texto que se seleccione, por ejemplo, para poder

cambiar el tamafio o color de la letra o parte del texto, es necesario seleccionarlo primero.

Para seleccionar una palabra
haz doble clic sobre ella.

Archivo
= X Cortar

L @ Copiar
Pegar

“4

- ,g L@; : &4 Buscar
h (20 ks
= . X b Reemplazar

Imagen Pintar Fecha Insertar
v dibujo yhora objeto

il iii

Parrafo Insertar Edicion

3-|-z-|-1---gu-p--z---3~--.4‘--5.--~6-.--7--|-8--~.9-x'10|~--11-g 1201131 1401 1381 16 1 17 1 18

Portapapeles

El -y la jirafa.

Un elefante es mas

pesado que una jirafa,

2 ]

Para seleccionar una
linea, haz clic en el
inicio de esta.

alta que un elefante.

Para seleccionar un parrafo da un clic sostenido
desde la primera linea del parrafo y arrastra el puntero
del mouse hasta donde deseas seleccionar o puedes
hacer doble clic al inicio del parrafo.
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Recuerda: Que, si no seleccionas el texto, no podras observar los cambios que ti realices al texto.

Si deseas seleccionar todo
el texto haz clic en el boton
Seleccionar todo.

Inicio Ver

33 Buscar

E E =
ab 'ac Reemplazar
Pegav N K S abe X: X IE; HE —; Imagen Pintar Fecha Insertar
24 v  dibujo yhora objeto D 5*"“'0""'0"0
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicion

S g — : — . O '5.‘7:' :’6”'.' RE 7'_7' 8 -77-.5’. I'T‘iQ' ]711';' 12 ..-1‘3". |7"1.i" 1 15h1 160 1170 1 +18:

Recuerda no presionar ninguna

tecla si el texto esta seleccionado,
r la tecla

_porque se remplazara po
presionada.




APLICAR CAMBIOS DE FUENTE Y TAMANO AL TEXTO.
Para poder realizar los cambios al texto, primero debemos seleccionar el texto al que se le desea realizar los cambios.

2 Dar un clic en la punta de flecha de la
opcién Familia de fuentes, busca y selecciona
la fuente Jokerman luego da un clic fuera de
la seleccion

B w ~
Inicio Ver
D % Cortar [ or <A« | e = i — T 44 Buscar
Copiar | O ab_ Reemplazar
B Goudy Old Style “A- = = = = Imagen Pintar Fecha Insertar “‘ -
6O0UDY STOUT v  dibujo yhora objeto idi Seleccionar todo
Portapapeles Hoctteaschweder Parrafo Insertar Edicion
_——e—e— e = ———
3 Hlarlow Golid Ualic Vo345t Bt -7---a~--9~|-1o~l-n---12-n~13-n~14--~1g-'16~--17~-'1s~

| Hearrington

High Tower Text
Hobo $td

Impact
Imprint MT Shadow
Lafmmss Rz
Kozuka Gothic Pr6N B
Kozuka Gothic PréN EL
Kozuka Gothic PréN H
Kozuka Gothic ProN L
Kozuka Gothic PI6N M
Kozuka Gothic PréN R
Kozuka Gothic Pro B
Kozuka Gothic Pro EL
Kozuka Gothic Pro H
Kozuka Gothic Pro L
Kozuka Gothic Pro M v
A Mostrar mas fuentes

MAY

Primero debes seleccionar
el texto al cual se desea
aplicar los cambios.




Cambiamos el tamario de la letra, para poder ver un texto mas grande o mas pequefio. Para poder cambiar el tamafio a
las letras debes seguir los siguientes pasos:

Haz clic en la punta de flecha de la opcién
Tamafio de fuente, escoge el valor 36,
luego da un clic fuera de la seleccion.

Archivo Inicio Ver ail...
D &% Cortar P _‘14 AL | EeE = e g ‘@ @ E 84 Buscjr
{3 Copiar X 35, Reenflazar
Pegar N K S abe X: x> £+ A~ @% =EE S Imavqen :::;.; ;;‘:,: I:;je;:r {3} setedfionar todo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Ejcion
3-l~2~I~1'l~g'l‘l:l'Z'{'S'l~.4-l'5-l-6'.' (v ZCC N TR T NS § KIS X RN 7 S . S T 1 N

1

Selecciona el texto
=1 X Cortar =, A=, [=% o3k | &4 Buscar

al cual se desea de= s == e D

Pegar Ay E = = = Z Imagen Pintar Fecha Insertar ..

Camblar el tamaﬁo - NREES (she % 9 - - dibujo yhora objeto i} Seleccionar todo

Portapapeles Fuent¢ 10 Parrafo Insertar Edicién
3"'2"""‘5" SRR ERRY SRR NI K ANIE TR TN [ I I IS DN - S (L A

Inicio Ver ~ 0

Jokerman 'i. ] A & EE

n- cesitamos ded aire

para poder vivir,

100% (=) [©)




TAREA 29.
1.- Escribe el nombre de los siguientes botones de WordPad.

16 |v

‘ ComicSans MS | ¥

2.- Contestar con Sl o NO segun corresponda:

a.- Con el boton Tipos de fuentes podemos escoger diferentes modelos o disefios de fuentes.

b.- Al seleccionar un texto podemos realizar cambios de tamario o tipo de fuente.




APLICANDO ESTILOS Y COLOR AL TEXTO EN EL PROGRAMA WORDPAD.
Los estilos de fuente es la caracteristica que posee un texto, que la hace destacar de alguna manera. Los tipicos estilos
de fuente son: negrita, cursiva y subrayado.

2 Dar un clic en el boton del Wfﬁ#ﬁ?"ﬁ? . £ /.

estilo que deseas aplicar al texto.
N | Negrita

Q é@ E—FJ &3 Buscar K.' CUf'SiVa

23 Reemplazar

Imagen Pintar Fecha Insertar 15l sel tod s S b
v dibujo yhora objeto il Seleccionartodo =4 u ray
‘J ado

Parrafo Insertar Edicion
LB 7181 Qe 1 10 1 T 1201 131 1de
ettt dbe Taghags
e 2 Subindice

ﬁ} Superih&i(}e—- ;

El leén es el rey de la selva. |

Nota: sideseas quitar un estilo al texto
que ya has aplicado, solo tienes que
Elledn es el rey de la selva. seleccionar nuevamente el texto y volver

a dar un clic en el boton del estilo que
tiene y se desactiva.

Selecciona
el texto.




Cambiamos el color del texto para poder resaltar una palabra, una frase o todo un texto y dar una mejor presentacion a
nuestro documento.

Inicio Ver
0 & Cotar [ e | A a e
{3 Copiar i
Pegar K S abe o x* £+ A~ E]E
Portapapele Fuente
30020001 ~g--~1 2 4.

1

Selecciona el
texto

(},j @ ﬂ 34 Buscar
23 Reemplazar
Imagen Pintar Fecha Insertar

- dibujo yhora objeto i Seleccionar todo

Insertar

) Hazclicen la punta de flecha de
la herramienta Color de texto y

se despliega una lista de colores
selecciona el color rojo.

o110 120 1301 +140 1 158 104160 1 170 1 <18¢

Inicio Ver
D & cotar [ s <] A A = . J @ &3 Buscar
{3 Copiar ‘ ac Reemplazar
Pegar s > = E =5 |Imagen Pintar Fecha Insertar ... L
e N Kk abe x 2~ A_] il 2] > dibujo yhora objeto il Seleccionartodo
Portapapeles Fuente Iil Automatico 15 Insertar Edicion

FIGT . .. 91 10- 111141201 13- 1 14+ 1 1341 +16° 1 +17- 1 +18
| II

s woe. § SCPCS VIVOS
necegitan del agua

para vivir.

100% (= { (©)]

I - |
Haz clic fuera de la seleccion y
observa el texto con el color
que seleccionamos.




TAREA 30.
1.- Unir con una linea segun corresponda.

Kile e Subrayado
S |e e Cursiva
abell o e Tachado
N |e e Negrita

2.- Escribir el nombre del siguiente comando de WordPad.
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TAREA 31.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

El caracol. <2

Llevo mi casa al hombro, <1
camino sin una pata «'1
y voy marcando mi huella <1
con un hilo de plata. «'2

2.- Escribir el nombre completo del estudiante y curso al
final del documento.

3.- Seleccionar el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Tamafo de fuente: 36

Color de fuente: rojo
Estilo: negrita
Fuente: Jokerman

4.- Seleccionar el texto del documento y realiza los
siguientes cambios:

Tamano de fuente: 22

Color de fuente: verde

Estilo: cursiva

Fuente: Comic Sans MS

5.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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TAREA 32.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Los colores. <2

Rojo=Red +«'1

Azul =Blue <1
Verde = Green <1
Amarillo = Yellow +'1
Negro = Black «'2

3.- Seleccionar solo el titulo y aplicar los siguientes
cambios de formato:

Fuente: Arial Black
Tamano de fuente: 24
Estilo: negrita

4.- Seleccionar la lista de los colores y aplicar el siguiente
cambio de formato al texto:

Fuente: Comic Sans MS
Tamano de fuente: 16
Estilo: cursiva

5.- Aplicar color, a la lista de colores, segun el nombre del
color que corresponda a cada una.

6.- Escribir al final de la lista de colores el nombre y curso
completo del estudiante.

7.- Imprimir el documento para su presentacion y
calificacion.
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¢ COMO GUARDAR UN DOCUMENTO CREADO EN EL PROGRAMA WORDPAD?
Guardamos un documento para tenerlo en la computadora y poder abrirlo, usarlo o modificarlo cada vez que sea necesario.
Para guardar un documento debemos realizar los siguientes pasos:

1 Haz clicen la
opcion Archivo.

b @

“ Nuevo Guardar una copia del documento 24 Buscar
s 4.5 Documento de texto enriquecido < 3ac Reemplazar e .
¥ - B e it o et it P et o onartodo 3 Aqui seleccionamos la
Abrir enriquecido. i %
. Documento XM abierto de Office : ubicacion en donde
H Guardar secx| Guarda el documento en formato XML abierto de Office. 10° 0 1108 °12° 1 13- 1 -4 ISCEETGVETTAU IR

vamos a guardar el archivo.

il ~ Texto de OpenDocument
™ > Gujardar como sor | Guarda el documento en formato OpenDocument.
- A [5 « JoseMartinez > Documentos v &  Bus »
2% \mprimir > Documento de texto sin formato ; Vl‘r o s
__| Guarda el documento como texto simple sin saltos de Organizar v Nueva cargeta - o
linea ni formato. -
i/ f . Nombre Fecha de modifica Tipo
_*’ Configurar pagina j Otros formatos # Acceso rapido ==
Ll’x, Abre ¢l cuadro de didlogo Guardar como para ud B Escritorio - Plantillas personalizadas de Office 21/1/2016 13:48 Carpeta de archivos
- z seleccionar uno de los posibles tipos de archivo.
| Enviar en correo electrénico ‘ Descargas *
% Documentos |+
o Acerca de WordPad & Iméagenes -
JoseMartinez |
¥ Salir
) @@ OneDrive
1 I Este equipo
100% (= b Red
= - >|
Nombre: | Seres vivos vl
Tipo: Formato de tixo enriquecido (RTF) v
H Establecer este formato
Dar unclicenla ) e s e G | | Canceor ‘

opcién Guardar como. i

4

En el siguiente cuadro
escribimos el nombre
que tendra el archivo
ejemplo, Seres vivos.

Haz clic sobre el
botén Guardar.




TAREA 33.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Para mi madre. <2

Dios no podia <1
estar entodas «'1
partes, poreso «'1
crebalas <1
madres. +' 2

2.- Seleccionar solo el titulo y aplicar los siguientes
cambios:

Fuente: Forte
Estilo: Negrita
Estilo: Subrayado
Tamafo de fuente: 36

Color de fuente: Verde

3.- Seleccionar el texto ingresado y aplicar el siguiente
formato:

Fuente: Comic Sans MS
Estilo: Negrita

Estilo: Cursiva
Tamano de fuente: 28

Color de fuente: Roja

4.- Escribir el nombre completo y curso del estudiante al
final del documento.

5.- Guardar el documento creado con el nombre de:
MADRES.

6.- Imprimir el documento para su presentacion y
calificacion.
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ALINEAR TEXTO Y APLICAR VINETAS AL TEXTO.
La alineacion nos indica la posicion de un texto en relacién con los bordes del area de trabajo. A continuacion, observa los

tipos de alineacion que encontramos en el programa WordPad y realiza los siguientes pasos para alinear el texto.

_ 2 Dar unclic en el boton de la
Seleccionar el alineacion que deseas aplicar
texto. al texto seleccionado.

Archivo Inicio Ver

D % Cortar = 4 . &4 Buscar

[ copiar 2 ab_ Reemplazar
Pegar 2 N K S abe X: x* £+ A ‘E Imagen Pintar Fecha Insertar o

- - ! v  dibujo yhora objeto

Insertar Edicion

Portapapeles Fuente Parrafo
3'l'2'l'l'l'g'l-'l'I'Z'['3'1'4"'SI'I'E'I'7"'8"'9"'10"-11'.1 '12"'13"'1_4"'15‘5"16"'17"'1&

Alinear texto a la izquierda.

Para la construccion de los nidos, los pajaros primero eligen el mejor lugar, luego
recogen los materiales y posteriromente lo construyen. Centrar.

Para la construccion de los nidos, los pajaros primero eligen el mejor lugar, luego .
Alinear texto a la derecha.

recogen los materiales y posteriromente lo construyen.

Para la construccion de los nidos, los pajaros primero eligen el mejor lugar, luego - .
recogen los materiales y posteriromente lo construyen. Justificar.




Las vifietas nos ayudan a identificar los elementos de una lista, el programa WordPad cuenta con varios disefios de vifietas,
realiza los siguientes pasos para agregar vifietas en una lista.

Selecciona la lista
o el texto.

Archivo Inicio Ver
=1 X Cortar e = |l A < iﬁ I 43 Buscar
b v| A i =~ =~ 5 H
D 12 Copiar enn e ‘ 3 y g ‘J o ' 5, Reemplazar
Pegar N K S abe %: ¢ &~ A. = = BE =y Imagen Pintar Fecha Insertar ..
v v  dibujo yhora objeto i w
. e Haz clic en la punta de flecha
3002 010 X112 1 3 1 4 516 T 1 819110 1 1101 12 P fad :
e e LA gt de la opcioén Iniciar una lista.
~ 0
Lo mn o e s weEle D@ MM A
bl Ll [ Sac
Feonc N K S aeXx £7A- Els ‘ . 1 {fi} seleccionar todo
Portapapeles Fuente p  Ninguno || ® 2 Edicion
3---2-.-1-.-\vp-ie--z-v-g-«vd-v * & 1120001300 1401 15k 00160 1 1170 1 +18:
a Ar—pp—| | b
* Pera b B—f—| [p——
£ C.—f—| | il =
¢ Naranja
———
¢ Mango :::¥
¢ Pifia
* Manzana
e Uva
¢ Durazno
100% (=) (©)]

Selecciona un disefo ejemplo,
Vifieta y luego haz clic fuera
del texto seleccionado.




TAREA 34.

1.- Unir con lineas segun corresponda a los siguientes comandos de WordPad.

Justificar

Alinear texto a la izquierda

Centrar

Iniciar una lista

Alinear texto a la derecha
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TAREA 35.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Things in a house. <2

Telephone <1
Bed <1
Mirror «' 1
Lamp <1
Clock <1
Table <1
Chair « 2

2.- Escribir el nombre completo y curso del estudiante al
final del documento.

3.- Seleccionar solo el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Curlz MT
Color de fuente: verde
Alineacion: centrar

Tamarno de fuente: 48
4.- Seleccionar solo la lista del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Harrington
Tamafo de fuente: 26

Color de fuente: azul
Estilo: negrita

5.- Seleccionar el nombre completo del estudiante y
aplicar los siguientes cambios de formato:

Fuente: Comic Sans MS
Tamanfo de fuente: 14

Color de fuente: rojo

Estilo: cursiva
Alineacion: centrar

6.- Seleccionar solo la lista del documento y aplicar el
siguiente disefio de vifietas:

7.- Guardar el documento con el nombre de: THINGS,
luego imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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COPIAR Y PEGAR TEXTO EN WORDPAD.

Cuando copiamos un texto obtenemos una copia idéntica del texto con el mismo formato, para poder copiar y pegar un

texto debes realizar los siguientes pasos:

Ijicio Ver

D & Cprtar e
{3) Copiar

Pegar

Nx§ak"xx'.9'é']:

Haz clic en el

Dar un clic en el - ‘
- botén Copiar. 3] botén Pegar. [

1

Seleccionar el
texto que se
desea copiar.

3

Colocar el cursor
en la linea donde
se desea pegar
el texto.

=,  [FEN :j g | 38 Buscar
v | Gop EET ‘ :
B < 25, Reemplazar

dgen Pintar Fecha Insertar ...
dibujo yhora objeto i}

o=, [FEN 3 i &4 Buscar
E e ";’; & »; ! ,
< N~ 3c Reemplazar

& =5 Imagen Pintar Fecha Insertar ...
= dibujo yhora objeto il

El sol.

El s0l es la estrella més cercana a la Gierra y €s 6l
cenbro de nuestro sisbema solar.

El sol es la estrella més cercana a la Gierra y €s 6l
eenbro de nuesbro sisbewma solar.

100% (=)

Veras como se agrega el texto que
hemos copiado en el documento.




TAREA 36.

1.- Unir con lineas segun corresponda los siguientes comandos de WordPad y luego coloréalos:

Pegar

Color de fuente

Copiar




TAREA 37.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el recuadro observa
el numero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Elgato. <2

Tiene bigotes «'1

y no tiene barba, <1
y come ratones +'1
silos atrapa. «'2

2.- Seleccionar el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Tamarfo de fuente: 24

Color de fuente: rojo

Estilo: subrayado
Alineacion: centrar
Fuente: Jokerman

3.- Seleccionar el texto del documento y ejecuta los
siguientes cambios:

Tamafio de fuente: 18

Color de fuente: azul
Alineacion: centrar
Fuente: Broadway

4.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante al
final del documento presionar 2 veces la tecla Enter para
bajar dos lineas en blanco.

5.- Seleccionar todo el documento, copiar y pegar debajo
de su nombre y apellido.

6.- Guardar el documento con el nombre: GATO.

7.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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TAREA 38.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el recuadro observa
el numero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de la linea.

Feliz «+'1

Navidad < 1

que la alegria llene +' 1

sus corazones de ilusion < 1

y sus dias de risas y juegos +' 1

que la magia de esta hermosa época «' 1

ilumine sus suefios y los haga volar + 1

que nunca falten abrazos, dulzura'y amor ' 1

y que cada estrella guie su camino con felicidad. «' 1
Que esta Navidad sea tan brillante como sus sonrisas +' 1
y tan especial como cada uno de ustedes +' 1

iFeliz Navidad nifios! < 3

2.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante al
final del documento.

3.- Selecciona todo el texto y aplica los siguientes cambios
de formato:

Tamafo de fuente: 16
Fuente: Comic Sans MS
Alineacion: Centrar

4 .- Selecciona de una en una, cada linea de texto del
documento y cambia el color de fuente a cada linea a tu
eleccion.

Observa la vista previa.

Feliz
Navidad
que la alegria llene
sus corazones de ilusidn
y sus dias de risas y juegos
que la magia de esta hermosa época
ilumine sus suefos y los haga volar
que nunca falten abrazos, dulzura y amor

y que cada estrella guie su camino con felicidad

y tan especial como cada uno de ustedes

iFeliz Navidad nifios!

5.- Guardar el documento con el nombre: Navidad.

6.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.




CORTAR Y PEGAR TEXTO EN EL PROGRAMA WORDPAD.
La herramienta cortar nos ayuda a mover un texto para luego pegarlo en otro lugar del documento o eliminarlo.

Dar un clic en el
botén Cortar.

apapele Fuente

1

Selecciona la
palabra que

deseas cortar.

cenbro de nuestro sis

4

Colocar el cursor
en la linea donde
se desea pegar
el texto.

= Cortar . | | P ﬁ ‘ Buscar
D & Ravie v‘12 A A EEE = = | .‘fgi BT M #
2 Copiar — . 35 Reemplazar
Pegar 2% o - - = = = = Imager| Pintar Fecha Insertar ...
> N K S abe % x* £~ A @-— SN wY . dibujo yhora objeto i Seleccionar todo

3---z~n-1--g‘--1-v|-z--_-3---.4-'»5---6v

|
El sol es la §Sbrelld mé

Haz clicenel
botén Pegar. [

Ravie 12 <A A EEEE

3 Copiar =
NKSaXxx 2-A- [El===57

Portapapeles Fuente Parrafo

3"'Z"'1"'g'"1'."2'1'3"'.4"'5."'6"

El sol.

Imagen Pintar F|

Observa como la palabra

del documento.

Ef

71819110 1 -1fe 1 121 131 1401 15014160 1 17: 1 18

nuesbro sisbema solar.

esbrella

El sol es lalmc‘zs cercana a la Gierra y €s €l eenbro de

Observa como se agrega el texto
que habiamos cortado.

que se corto desaparece



INSERTAR FORMATO DE FECHA Y HORA EN UN DOCUMENTO DE WORDPAD.
Podemos agregar un disefio de fecha y hora en un documento en el programa WordPad, realiza los siguientes pasos:

Haz clic en el boton
Fechay hora.

Archivo Inicio Ver
D Cortar  [os At -] AR i=. 'z- | & = | &4 Buscar
Pegar ” N K S e X X & -A. % = = \ma’gen Pintar Fecha In:

dibujo yhora ol
t Formatos disponibles:

1/3/2016

1 mar. 2016 ‘

REYES MA(

3r|-2-|-1-|vg-|-1-1-2~r~3vr~4-|-5-|‘6-|-7-|-8-\

Luego se abre la ventana de
fecha y hora, selecciona uno
de los disefios que se muestra
en la lista.

1 de marzo de 2016
9:25:35
09:25:35

Los tres reyes magos que llegaron a darle|
Melchor, Gaspar y Baltasar, eran tres sac
sabios. A

Llevaron como ofrendas: oro, incienso y n|
guid hasta el pesebre donde nacié Jesus,

5 Imagen Pintar Fed

4 j:-* P B

a =
85 Reemplazar

sertar
%" Gbujo yhora objeto 1) Seleccionar todo

C1 6t 71819t 1001 1101 120 1130 1 140 1 1581 1160 1 2170 1 18-

REYES MAGOS.

Aceptar

Cancelar

Los tres reyes magos que llegaron a darle la bienvenida a JesUs, son:
Melchor, Gaspar y Baltasar, eran tres sacerdotes persas de los mds
sabios.

I

|
Coloca el cursor en el

lugar donde deseas
insertar la fecha y hora.

4

guid hasta el pesebre donde nacié Jesus.

martes, 1 de marzo de 2016
—l 10% = ] o

como ofrendas: oro, inci y mirra. La estrella de Belén los

Da un clic en el
botén Aceptar.

Observa como se inserto el
disefno de la fecha y hora
seleccionado en el documento.




TAREA 39.

1.- Ejecutar el programa WordPad y escribir el texto que
se encuentra en el siguiente recuadro:

El le6n. <2

Solo la leona caza los alimentos. < 1
Eselreydelaselva. <1

Tiene una amplia melena. <1

Se alimentan de cebras, bufalos, etc. <1
Son muy veloces. <1

Cuidan asus crias +'1

Viven en manadas. «' 2

2.- Aplicar al titulo el siguiente formato.

Fuente: Mistral
Estilo: Negrita
Color: Rojo
Tamano: 36
Alinear: Centrar

3.- Aplicar los siguientes cambios de formato al texto.

Estilo: Cursiva

Color: Verde

Tamano: 18

Fuente: Comic Sans MS

4.- Seleccionar y cortar solo la primera linea de texto:
(Solo la leona caza los alimentos).

5.- Insertar un formato de fecha y hora de su eleccion.

6.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante al
final del documento.

7.- Guardar el documento con el nombre: EL LEON.

8.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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INSERTAR IMAGENES CREADAS EN EL PROGRAMA PAINT.
La herramienta Pintar Dibujo nos ayuda a crear dibujos hechos en el programa Paint e insertarlos automaticamente en
un documento hecho en WordPad, observa los siguientes pasos:

Dar un clic en el
boton Pintar dibujo.

L 7 Documento s WorkEd | - Se abre una ventana de
Archivo Inicio Ver . .
Paint, damos un clic en

s t SR = = ——1
D 7 | Calibri “[n <A A | EEE =, = - ,.’Eﬁ éﬂ ’l &9 Buscar I f T .y |
Copia — N . —— 3¢ Reemplazar
Pegar N KX S adeXox*t A- 2~ [E=E=E= S5 Imagen Pintar Fecha Insertar ‘* a Orma rlangu o'
- - - S ~  dibujo yhora objeto il Seleccionartodo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicion
3v|-2--~1-'-g-1-14n~2‘-v3-v-4--'5w~6w-7w~3wv9-n-1o-u-11~|'1z‘--13v--14-b~15‘n-16-|~17~--
= o X
Archivo  Editar  Ver @
El triangulo. "
< B Z o A NdoOOo, @ g (.\ (XXX X RSR X X X } .
& v AN O O = = XX eee0 <
%% < Q /F Q OG0l &
Un triéngulo es una figura geométrica que tiene 3 Seleccion Imagen Herramientas Pinceles Formas Tamafio Colores Capas
o o o
Colocar el cursor en la > & 1 %0 < ssices © wx - Q- a

linea donde se desea
insertar el dibujo.




/ Dibuja un triangulo y rellenalo Cierra solo la
ventana de Paint.

de color verde claro.

Archivo  Editar  Ver 2
0 < " 7 |G| A \nvoaoo, ¢ = X
=8 =— v LANOO s 000 o = )
% <| Q 7 Q ¥ 0Daas ! @ rchiv Inicio Ver [7)
Seleccién imagen Herramientas Pinceles Formas Tamado D & Ccortar Calibri .‘“ AN EE = ’=. ey @ G 34 Buscar
[ Copiar LS 35 Reemplazar
Py 3 - - = = == | Pint: Fecha Insert:
. o ™ NESdxx AL B BEF Imogen fntar Feda losetar | o nartodo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicion
S D Ry 'l'g~l'1'_l'2' l3 |-'4-‘-5.~| '6"l '7“"8'l'.9'1'10.‘l'11"l '12":13" '1‘4"&15"'16' (A8 ¥ 3
-~
El triangulo.
Un triangulo es una figura geométrica que tiene 3 lados.
I\ 391, 76pixeles 5y [0 960 x 886pixeles.
2
100% (=) | )

I ’
6 Observa que se inserto el dibujo creado

en Paint en el documento, luego
da un clic fuera del area del dibujo.




TAREA 40.

1.- Ejecutar el programa WordPad y escribir el texto que
se encuentra en el siguiente recuadro:

Paletas de Helados. < 2

Menta <1
Mora «'1
Limén <1
Chocolate +'1
Naranja «'2

2.- Aplicar solo al titulo el siguiente formato:

Tipo de fuente: Century Gothic

Tamafo de fuente: 20
Estilo: negrita
Color de fuente: rojo
Alineacion: centrar

3.- Seleccionar solo la lista del documento y aplicar el
siguiente cambio de formato:

Tipo de fuente: Jokerman
Tamano de fuente: 16
Color de fuente: Azul

4.- Insertar el siguiente dibujo de Paint y rellenar de color
el dibujo a tu gusto.

5.- Aplicar el siguiente disefio de vifietas a la lista de
sabores de helados:

6.- Escribir debajo del dibujo el nombre y curso completo
del estudiante y luego presionar 2 veces la tecla Enter,
para bajar una linea en blanco.

7.- Insertar un formato de fecha y hora de su eleccion.

8.- Guardar el documento con el nombre: HELADOS,
luego imprimir la tarea para su presentacién y calificacion.
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TAREA 41.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el recuadro observa
el nimero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

La magia de la Navidad. < 2

Que en estas fiestas, <1

la estrella de la Navidad +'1
te ilumine, que llene <1
deluztu hogary «'1

te ayude a conseguir «'1
todos tus suefios. <1

iFeliz Navidad! «' 2

2.- Seleccionar solo el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Berlin Sans FB
Estilo: cursiva
Tamano 24

Alineacion: centrar

Color de fuente: verde

3.- Seleccionar solo el texto del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Bradley Hand ITC
Tamano: 20

Color de fuente: rojo

Estilo: negrita
Alineacion: centrar

4.- Activar el boton Pintar dibujo sin cambiar el tamafio
del lienzo, dibujar una estrella, rellenarla de color a tu
gusto y luego cerrar la ventana del programa Paint.

5.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante
debajo de la estrella y aplicar cambios a su gusto.

6.- Insertar un formato de fecha y hora de su eleccién en
el documento.

7.- Guardar el documento con el nombre: NAVIDAD,
luego imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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TAREA 42.

Hoy vamos a imaginar nuestro futuro. jPiensa en lo que te
gustaria ser cuando seas grande! Puede ser médico, maestro,
bombero, astronauta o cualquier otra profesion que te guste.

1.- Ejecutar el programa WordPad luego ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el siguiente recuadro.

(Escoge la profesion que mas te guste)

¢, Qué me gustaria ser de grande? + 2

1.- Cuando sea grande, me gustaria ser: «<' 1
(Escribir la respuesta por parte del estudiante) « 2
2.- Me gusta esta profesion porque: «+' 1

(Escribir la respuesta por parte del estudiante) < 2
3.- Para seguir esta profesion, necesito aprender:+' 1

(Escribir la respuesta por parte del estudiante) <« 2

2.- Seleccionar solo el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Ravie
Alineacion: Centrar
Tamano de fuente: 16

Color de texto: Rojo
Estilo: Negrita

3.- Seleccionar el texto del documento y aplicar los siguientes
cambios de formato:

Color de texto: Azul
Estilo: Cursiva

Fuente: Comic Sans MS
Tamano de fuente: 14

4.- Seleccionar solo el titulo, copiar y pegarlo debajo del
texto del documento, luego presionar una vez la tecla Enter.

5.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante, luego
presionar una vez la tecla Enter.

6.- Insertar un formato de fecha y hora, a eleccion del
estudiante, debajo del texto del documento, luego presionar
una vez la tecla Enter.

7.- Dibujar en el programa Paint, una carita feliz, luego
guardarla y desde el programa wordpad insertar la imagen de

la carita feliz, en el documento.

8.- Aplicar un disefio de vifietas, solo a la fecha y hora del
documento, a eleccion del estudiante.

9.- Guardar el documento con el siguiente nombre: Proyecto
4.

10.- Imprimir el documento para su respectiva presentacion y
calificacion.

-
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1.- Colorea la computadora con los mismos colores que el modelo que se encuentra en la parte superior de la imagen.

TAREA 43.

A




TAREA 44.
1.- Lee las siguientes adivinanzas, busca la respuesta correcta y unela con el dibujo que la corresponda.
2.- Colorea las partes de la computadora a tu eleccion.

Tengo pantalla y no soy television - =

In

Es ratdbn y no come queso. °

=

-
—
Habla y no tiene boca. « . Q
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TAREA 45.
1.- Colorear el casillero que contenga la respuesta correcta.

a.- ¢ Qué es una computadora?
Es una maquina electrénica Es un juguete para jugar tenis

b.- ¢ Qué tiene la computadora que le ayuda a recordar la informacion?

2.- Encerrar en un circulo las personas que se encuentran utilizando una computadora.




TAREA 46

1.- Encerrar en un circulo las partes basicas de una computadora.




TAREA 47.
Proyecto: “Arma tu escritorio de Windows”.
Recortar, observar y armar de forma correcta, el escritorio de Windows y pegarlo bien en un formato de cartulina A4, del

color de tu agrado.
Instrucciones.

1.- Recortar cada una de las partes del escritorio de Windows.

2.- Pegar bien cada una de las partes y de forma correcta, observa al final la vista previa de la tarea finalizada.
3.- Pegar el escritorio una vez armado en un formato de cartulina A4 del color de tu agrado.

4.- Escribir como titulo: Proyecto 2, también el nombre y curso completo del estudiante.

Vista previa del trabajo.

1317
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Este equipo

Paint
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